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               (или их заверенных копий). Личное дело воспитанника представляет собой файл, в которой находятся документы .
2.2. Личное дело ведется на каждого воспитанника МБДОУ № 96 с момента зачисления в МБДОУ № 96 и до отчисления воспитанника из МБДОУ № 96 в связи с прекращением образовательных отношений.

3. [bookmark: bookmark6]ФОРМИРОВАНИЕ ЛИЧНОГО ДЕЛА ПРИ ЗАЧИСЛЕНИИ В МБДОУ № 96
3.1. На каждого воспитанника, принятого (зачисленного) в МБДОУ № 96, формируется личное дело.
3.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:
· договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями (законными представителями) и МБДОУ № 96; 
·  заявление родителей (законных представителей) о приеме;
·  анкета заполненная собственноручно законным представителем
·  согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;
·  согласие родителей (законных представителей) на фото и видеосъемку ребенка в МБДОУ № 96;
- копия свидетельства о регистрации по месту жительства на закрепленной территории;
- выписка из домовой книги;
- медицинское заключение;
- коллегиальное заключение, для детей, посещающих группы специализированной направленности.

4. [bookmark: bookmark7]ОФОРМЛЕНИЕ ЛИЧНОГО ДЕЛА ВОСПИТАННИКА ПРИ ПОСТУПЛЕНИИ В МБДОУ № 96 ИЗ ДРУГОЙ ОРГАНИЗАЦИИ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
4.1. На воспитанников, ранее посещавших другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и зачисленных в МБДОУ № 96, продолжается ведение личного дела. Личное дело представляют в МБДОУ № 96 родители (законные представители) воспитанника.
4.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:
· заявление родителей (законных представителей) о приеме в данное ДОУ;
· согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории);
· иные документы, обозначенные в п.3.2 настоящего Порядка (в случае их отсутствия в личном деле).
4.3. В случае, если родителями (законными представителями) ребенка не представлено личное дело, МБДОУ № 96 оформляет личное дело в соответствии с правилами, установленными в разделе 3 настоящего Порядка.



5. [bookmark: bookmark8]ВЕДЕНИЕ ЛИЧНОГО ДЕЛА.
5.1. Формирование	личного дела воспитанника осуществляет заведующий.
5.2. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):
- дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;
- иные документы (перечень может быть дополнен).

6. [bookmark: bookmark9]ХРАНЕНИЕ ЛИЧНЫХ ДЕЛ ВОСПИТАННИКОВ
6.1. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке.
6.2. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.
6.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего МБДОУ № 96.
6.4. Выдача личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим МБДОУ № 96.

7. [bookmark: bookmark10]ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ЛИЧНЫХ ДЕЛ ВОСПИТАННИКОВ ПРИ ВЫБЫТИИ ИЗ МБДОУ № 96
7.1. Выдача личного дела родителям воспитанника производится заведующим МБДОУ № 96 после издания приказа МБДОУ № 96 об отчислении воспитанника.
7.2. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников, передаются в архив МБДОУ № 96, где хранятся в течение 3 лет со дня отчисления воспитанника из МБДОУ № 96. 
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Положение о порядке формирования, ведения и хранения личных дел воспитанников МБДОУ «Центр развития - детский сад № 96 «Елмаю» НМР РТ
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MOJOKEHUE
O MOPSUIKE ®OPMIPOBAHWSI, BEAEHWSI U XPAHEHUS JIMYHBIX
JAEJ BOCIIHITAHHUKOB
MYHHUIIAIAJBLHOTO BIOJKETHOI' O JOIMKOJILHOI'O
OBPA3OBATEJLHOI'O YUPEXIEHUS
(IEHTP PA3BUTHSI - IETCKHI CAJl Ne 96 «<EJIMAIO» HMP PT

1. OBIIUE MMOJIOXEHUSA

1.1. Hacrosammii ITopsmgox popMupoBaHus, BEICHIS U XpaHCHUS JIATHBIX I
BOCIIUTaHHUKOB (Hajee - ITOpsIoK) MyHHIMNANTBHOTO OODKETHOrO JOMIKOIBHOIO
oGpasoBarensHoro yupexnuenus «Llentp passurus - merckmil cajy Ne 96 «Emvaron
HMP PT (mamee - MBJIOY Ne 96) ompeznenser TpeGoBaHHs IO OGhOPMICHHMIO,
3aIlOJIHEHUIO (BEJCHMIO) M XPAHEHHIO JIMYHBIX J€1 BOCIHMTAaHHHKOB, a TaKxke
perIaMeHTHpYET STaIbl i IOCIEN0BATENEHOCTE PabOTEI COTPYAHUKOB MBJIOY Ne 96
C TUYHBIMY JIeJIaMH BOCIIUTAHHUKOB.

1.2. Hacrosumii [Topsnok pazpaboTad B COOTBETCTBHH C:
- MemeparbHBIM 3aKoHOM OT 29.12.2012 roma Ne 273-@3 «O6 o0Opa3oBaHUHU B
Poccuiickoit @enepanuny;
- DepmepansHBIM 3akoHOM oT 27 mionsa 2006 roga Ne 152-03 «O mnepcoHalbHBIX
JaHHBIX»;
- IIpukasom MuHuCTepcTBa 06pasoBaHus ¥ Hayku Poccuiickoif @enepanun OT 30
aBrycta 2013 r. Ne 1014 «O6 ytBepxaenun ITopsiaka opraHu3aliy ¥ OCYIIECTBICHU
06pa30BaTEIBHOM JEATENBHOCTH TI0 OCHOBHBIM 00111€00pa3oBaTe/IbHBIM IPOrpaMMaM
- 06pa3oBaTENbHBIM MPOrpaMMaM AOIIKOIEHOrO 00pa30BaHUs»;
- TIpuxasom MunucrepctBa oOpa3oBaHus U Hayku Poccumiickoit ®enepanuu OT 8
anpens 2014 1. Ne 293 «O6 yrtBepxmenuu Ilopsiaxa npueMa Ha oOyuenue 110
o6pa3oBaTesbHbIM IpOrpaMMaM JOMIKOIBHOTO 00pa3soBaHUI»;
- IlpaBunamu mnpuema pgeTeil B MYHMIMIAILHOTO OFOJUKETHOTO JIOIIKOIBLHOTO
oGpasoBarensHOro yupesxaenus «L{eHtp pasBuTus - nerckuii cag Ne 96 «Enmaro»

2. MOHSITUE JNYHOI'O JIEJA BOCIIUTAHHHUKA
2.1. JIuuynoe memo BocnuTanHuka MBJIOY Ne 96 - 3T0 COBOKYNHOCTb
JaHHBIX O BOCIMTaHHHKE, [IPEICTABICHHBIX B BUJIE COOTBETCTBYIOIIMX NOKYMCHTOB

Ionoxenne o nopsake GopMUPOBAHHSA, BeJEHUs U XPAHEHHS JTHMHBIX A€ BOCIHTAHHHKOB MB/IOY «llentp pa3BuTHs - AETCKUI caj
Ne 96 «Eamaion» HMP PT
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